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Överenskommelse hantering av privata medel  

Denna överenskommelse ingås mellan den enskilde och förvaltningen för funktionsstöd, Göteborgs stad. Syftet med överenskommelsen är att förvaltningens anställda ska kunna ge den enskilde stöd att hantera sina pengar. Genom att skriva under överenskommelsen ger den enskilde verksamheten befogenhet att hantera den enskildes privata medel på det sätt som anges i överenskommelsen och i den enskildes genomförandeplan.
Anvisningar 
Det ska alltid göras en skriftlig överenskommelse mellan enhetschef och den enskilde innan medarbetare hanterar den enskildes privata medel. 
Överenskommelsen ska alltid upprättas i två original, och undertecknas av dessa parter:
· ansvarig chef för enheten eller dennes ställföreträdare
· kontaktpersonal och ersättare. 
· den enskilde och/eller dennes förvaltare/god man/vårdnadshavare.
Den enskilde får ett exemplar och det andra exemplaret arkiveras på enheten i den enskildes akt för privata medel. Om den enskilde har lämnat fullmakt för hantering av ekonomiska frågor till annan person skickas också kopia till den personen. 

En nödvändig förutsättning för all hantering av privata medel är godkännande från den enskilde eller dess behörige ställföreträdare. Behörig ställföreträdare är den som är förordnad som god man med uppdrag att ”förvalta egendom”, förvaltare eller den som är vårdnadshavare till ett barn/ungdom under 18 år.

Överenskommelsen ska godkännas enligt följande:
· Om den enskilde är under 18 år är det dess vårdnadshavare som ska godkänna. 
· Om den enskilde saknar beslutsförmåga, eller har förvaltare, så är det legal företrädare som ska godkänna.
· Om den enskilde har beslutsförmåga är det den eller dess gode man med uppdrag att ”förvalta egendom” som ska godkänna. 
· Om den enskilde har lämnat fullmakt för hantering av ekonomiska frågor till annan person, så är det den enskilde som ska godkänna.  

Överenskommelsen ska aktualiseras minst en gång per år samt vid behov, och kan när som helst sägas upp av någon av parterna. 
För att säkerställa god manskap/förvaltarskap ska kopia på beslutet om förordnandet och vilka uppgifter som ingår i uppdraget, begäras in varje gång som en överenskommelse av hantering av privata medel avtalas eller förnyas.
Den enskilde kan ha ett särskilt konto enbart avsett för privata medel, som kontaktpersonal/ersättare kan hämta pengar ifrån.
Verksamheten ansvarar för hanteringen av max 2000kr och saldot rekommenderas att inte överstiga den summan. Vid särskilda större inköp kan summan tillfälligt överskridas. För att förvaltningen ska kunna ta ansvar för de privata medlen behöver de förvaras inlåst av verksamhet. Brukare har rätt att förvara sina privata medel på annat ställe och få stöd i hanteringen av dem, men då kan inte förvaltningen ta ansvar för medlen (upp till maxbeloppet 2000kr).
Utgångspunkten är att så få antal personal som möjligt ska ha tillgång till de privata medlen, utan att tillgång till medlen begränsas för brukarna. Detta för att minska risken för oegentligheter. Lämpligtvis är kontaktpersonalen den personal som är främst ansvarig för stödet i hanteringen av privata medel för den enskilde på boendet.
	Enhet: 

	Den enskildes namn:

	Den enskildes adress:
	Telefon:

	
God man             Förvaltare          Vårdnadshavare
Namn:
	Telefon:

	Ansvarig personals namn

	Telefon


	Ersättarens namn

	Telefon


	Enhetschefens namn samt verksamhet
	Telefon


	Bankkort och kod                
Kontanter
	Belopp att hantera (maxbelopp 2000 kr):

	Kontanter och/eller bankkort och kod förvaras: 

	De privata medel som personal hanterar ska främst användas till:


	Redovisning sker genom att ansvarig personal redovisar kassablad och kvitton till den enskilde/ god man/ förvaltare minst två gånger per år eller vid begäran.




Hantering av bankomatkort 
Brukaren hämtar själv ut kontanter 
Brukaren hämtar ut kontanter tillsammans med personal
Personal hämtar själv ut kontanter och har därmed tillgång till kort och kod 
Personal får använda kort och handla åt brukare, när brukaren inte är med och har därmed tillgång till både kort och kod
	
Bankomatkort förvaras inlåst av verksamheten:
Ja                          Nej 

Verksamheten har endast ansvar för de medel som är inlåsta av verksamheten, max 2000 kronor.



Denna överenskommelse är upprättad i samråd och godkänns.

Göteborg den: _______________________
	Underskrift den enskilde

	Underskrift god man/förvaltare/vårdnadshavare

	Underskrift ansvarig personal	
	Underskrift enhetschef



Denna överenskommelse avslutas automatisk vid utflyttning.
Överenskommelsen kan även avslutas när brukare/förvaltare/god man/vårdnadshavare vill. 
	Överenskommelse för hantering av privata medel är avslutad 
	Datum:




	Förvaltningen för funktionsstöd
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